元培科技大學

生物技術暨製藥技術系儀器維修通報單

	儀器名稱
	
	放置地點
	

	財產編號
	
	保管人
	

	通報人
	
	通報日期
	

	需維修情形描述
	

	維護廠商：
預估金額：                 元

估價單：   □有     □無
	維修核定
	□是          □否

單位主管：


1. 通報人非保管人時，維修前請務必通知保管人。

2. 維修預估金額超過2000元以上需先附上廠商維修估價單，以利系上行政作業。

3. 通過維修核定後才可通知廠商進行維修。
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

	維修日期
	
	維修時系上陪同人員
	

	維修情形
	

	驗收情形
	□未完成預定維修                            □已完成預定維修

未完成預定維修說明與建議：

驗收日期：                               驗收人：


1. 維修後驗收無誤請驗收人將此通報單交至系辦，以利請款程序。

2. 驗收人非保管人時，驗收情形請務必通知保管人。

3. 若未完成預定維修仍須將此此通報單交至系辦，以做為後續參考。
