
元培醫事科技大學生物科技暨製藥技術系學生實習辦法 
 

中華民國 112年 3月 16日系務會議修正通過 

第一條 元培醫事科技大學生物科技暨製藥技術系 (以下簡稱本系) 為增進學生

實務工作經驗，及便利實習之管理，特訂定元培醫事科技大學生物科

技暨製藥技術系學生實習辦法 (以下簡稱本辦法)。 

第二條 本辦法為本系學生於第四學年修習「專題研究/實習」、「實習」及

「企業實習(一)(二)」課程之依據。 

第三條 凡本系學生得於三年級下學期起，得選擇實習課程。 

第四條 實習課程實施辦法： 

ㄧ、實習申請資格： 

1. 二年級下學期與三年級上學期的學業成績平均達 65分以上，且

操行成績達 75分以上者，並經本系實習委員會 (以下簡稱系實

習委員會) 會議討論決議通過實習申請資格者。 

2. 二年級下學期與三年級上學期的學業成績平均未達 65分，操行

成績達 75分以上，具有導師推薦書，並經系實習委員會會議討

論決議通過實習申請資格者。 

二、實習機構： 

1. 本系認可之實習機構：與本系屬性相符之研究機構、公司或工

廠，經系實習委員會會議審議通過，並將實習機構審議結果紀錄

於「實習機構評估表」。 

2. 學生自行申請之實習機構，申請流程如下： 

       (1) 填寫「學生自洽實習機構申請書」。 

       (2) 於每年 3月或 10月份，將申請書繳交至系辦公室。 

       (3) 經系實習委員會會議審核通過者，將進入實習機構申請作業流

程，並完成實習登記分發。未通過者，將予以退件並通知原申

請學生。 



三、實習登記與分發： 

1. 登記參加「專題研究/實習」之實習，將依學生志願分發實習機

構。當申請者多於實習名額時，則依學業成績高低依序錄取志

願。自行申請且經系實習委員會議審核通過之實習名額則不在此

限。已入選並向實習機構提出申請者，均不得退出，且不得於實

習期間參與暑修等活動。 

2. 登記參加「企業實習(一)(二)」且經實習機構錄取並完成簽署實

習機構分發確認書者，均不得退出。 

四、職前教育：實習前，學生須接受本系之職前教育。 

五、實習成績：實習成績由實習機構提出考核佔 60％，課堂實習報告

與年度海報發表各佔 20％，最終成績經系實習委員會

會議審定。 

第五條 實習學生請假規定： 

一、實習學生應按實習機構規定時間，準時上下班，不得遲到早退。 

二、實習期間請假規定，依實習機構規範辦理。 

三、實習期間請假扣分與補實習規定，依本系「實習請假扣分標準」

辦理。 

第六條 曠實習： 

一、未依實習機構規定辦理請假手續 (未請假或請假未准) 逕自休假

者，得予曠實習處分。 

二、每曠實習一天 (累計 8小時為曠實習一天計算)，扣實習成績總分

10分。 

三、遲到早退時數併入曠實習時數計算。 

四、曠實習扣分與補實習規定，依本系暑期「實習請假評分標準」辦

理。 

第七條 學生應遵循規範與獎懲： 

一、實習期間之服裝儀容，實習機構有規定者，應恪遵實習機構規



定；實習機構無規定者，穿著應力求整潔、樸素。 

二、學生實習期間需填寫「實習日誌」，並需經由實習機構指導老師

或主管簽名。 

三、應愛惜公物，如有損壞公物或據為己有，均應自行負責照價賠

償，並視情節輕重依校規嚴處。 

四、實習期間應恪遵實習機構之各項規定。如有對實習指導人員態度

輕浮、狂妄、傲慢者，視情節輕重記大過一次以上之處分。 

五、學生如因遲到早退，請假、曠實習過多或其他因素，經實習機構

要求學生提前結束實習者，一律記大過一次處分，且該科計零

分。 

六、學生在實習期間，有優良事蹟表現者，經系務會議決議給予記功

獎勵或公開表揚。 

第八條 實習機構轉介、終止 

       學生於實習期間，因健康因素、適應問題、家庭變故或表現無法達到

工作要求，經輔導後仍無法達到原實習機構要求者，經系實習委員會

會議討論審議，得轉介實習機構或終止實習。 

第九條 實習訪視輔導 

一、為加強對學生校外實習之輔導，並了解學生實習情況，以協助其

處理實習期間生活及工作適應問題，本系得安排實習訪視人員，

於實習期間進行實習訪視。 

二、實習訪視人員得不定期赴實習機構了解學生實習狀況，且可以電

話訪談或面談等其他方式進行實習輔導。 

三、實習訪視完成後需填寫「實習學生訪視紀錄表」，經系主任簽核

後交教務處實習組存檔，並將有實習異常之學生輔導處理結果，

回報系辦公室核備，俾便後續問題處理。  

第十條 本系未至校外機構實習之特殊狀況學生，及本辦法第八條被終止實習

之學生，將由系實習委員會會議審定並議決修習本課程之方式。 



第十一條 實習機構應提供「實習時數證明書」、「實習成績考核表」與「機

構滿意度調查表」。 

第十二條 本辦法經系實習委員會會議、系務會議通過後公布實施，修正時亦

同。 
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